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Digitales Lernen: Empfehlungen und Verhaltensregeln

Empfehlungen:

1. Sicherstellen funktionierender Technik:
e moglichst einen Laptop/PC verwenden (Tablet/iPad/Smartphone
funktionieren auch, sind jedoch nicht optimal)
e stabile Internetverbindung, Mikrofon, Kamera, ggf. Akku, etc. vorher testen
e idealerweise ein Headset benutzen
2. Raum- und Lernsetting:
e ausreichend grol3er Arbeitsplatz, Vorhandensein aller notwendigen
Arbeitsmittel, insbesondere der Lehrwerke und fiir Notizen
e Vermeidung storender Hintergrundgerausche
e ausreichende, jedoch nicht tiberstrahlende Ausleuchtung des Gesichts

Verhaltensregeln:
»Was bisher im Sprachkurs allgemein galt, gilt auch fir das digitale Lernen zuhause.”

3. Piinktlichkeit:
e plinktlich zum Online-Meeting erscheinen und auf die Freigabe durch den Host
warten
4. Verzicht auf Multitasking und ablenkende Handlungen:
e z.B. Abrufen von E-Mails, Social Media, Handynutzung nebenbei etc.
vermeiden
¢ Umherlaufen im Raum, Rauchen etc.
5. Aktive Mitarbeit:
e Wortmeldung per ,Hand heben”, ansonsten Mikrofon stummschalten
e zum unmittelbaren visuellen Feedback fir die Lehrenden und anderen Video
immer angeschaltet lassen
e aktive Beteiligung bei Partner- und Gruppenarbeit
¢ individuelle Beitrage unbedingt erforderlich, Nachfragen erwiinscht
6. Vorsicht beim Teilen von Bildschirminhalten:
e sichergehen, dass keine privaten Anwendungen und Inhalte zu sehen sind, z.B.
E-Mail-Accounts
7. Respektvoller Umgang:
e Verzicht auf Beleidigungen, Mobbing und Diskriminierungen jeglicher Art
e einander aufmerksam zuhoren, ausreden lassen und Standpunkte anderer
respektieren
8. Verbot jeglicher Aufnahmen und Mitschnitte (Datenschutz):
e 7.B. Screenshots, Videoaufnahmen, Fotos
9. Respektvolles Erscheinungsbild:
e auf angemessene Kleidung achten
10. Copyright:
e Alle geteilten Inhalte durch die Lehrperson unterliegen dem Copyright
e diirfen ohne Zustimmung nicht vervielfaltigt, 6ffentlich prasentiert oder
anderweitig genutzt werden
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Digital Learning: Recommendations and Code of Conduct

Recommendations:

1. Please make sure that your devices are working:
e if possible, use a laptop/PC (Tablets/iPads/smartphones will work as well, but
are not the best possible way)
e ensure you have a stable internet connection if possible. Please check your
microphone, camera, battery (if necessary) in advance
e If possible, use a headset
2. Learning Environment:
e ample workspace; availability of all work equipment, particularly books and
notepads
e avoid background noises as far as possible
e sufficient, but not excessive, illumination of the face

Code of Conduct:
"What was generally valid in language classes so far also applies to digital learning at home."

3. Punctuality:
e attend the online meeting on time and wait for the approval by the host
4. Avoid multitasking and distracting actions:
e e.g. checking emails, social media, using smartphones on the side etc.
e walking around the room, smoking etc.
5. Active participation:
e requests to speak via “raise hand”. Otherwise, please mute your microphone
e to ensure direct visual feedback for the teachers and your fellow students,
always keep your video turned on, please
e active participation during group or partner work sessions
¢ individual contributions are absolutely necessary, requests are welcome
6. Caution when sharing screen contents:
¢ close unnecessary applications and make sure that private contents, such as
email accounts, are not visible
7. Respectful learning environment:
e no insults, bullying or discrimination of any kind
¢ listen to your fellow students carefully, let them finish speaking and respect
their thoughts and viewpoints
8. Prohibition of recordings of any kind (Data Protection):
e e.g. screenshots, video recordings, photos
9. Respectful appearance:
e pay attention to appropriate clothing
10. Copyright:
o all shared contents by the teacher are subject to copyright
e shared contents are not to be reproduced, publicly presented or otherwise
used without permission



